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MEMULAI APLIKASI

Kuasa Pengguna Anggaran dapat mengakses aplikasi SIRUP dengan
membuka URL https://sirup.lkpp.go.id/ kemudian klik tombol “Masuk”
yang ada di ujung kanan atas.

'M Rekap  CariPaket Unduh  Berita & Masuk

Langkah-langkah

Lnfo lebih lengkap,
silakan Klik linktcrikuf mendapatkan akun PPK:
) 1. Admin Agency LPSE membuat akun PPK
(jika belum ada)

2. PPK Login melalui aplikasi SPSE (e-Tendering

i
Ll"“



MEMULAI APLIKASI

Kemudian masukkan

"Username” dan “Kata Sandi”
lalu klik "Submit”

Username

Kata Sandi

\

®
Tampilkan Sandi

Input Username
dan Kata Sandi

Lupa kata sandi?




Setelah berhasil masuk ke aplikasi SIRUP, akan tampil halaman Struktur
Anggaran seperti gambar berikut ini.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh™ Moner™ Berita 2019 & kpa-’

Selamat Datang

Surat Edaran Kepala LKPP Momor 11 Tahun 2019 tentang Percepatan Pengumuman dan Pelaksanaan RUP dan Rekapitulasi Data RUP Semester 1 T.A 2019 klik disini.

STRUKTUR ANGGARAN

Struktur Anggaran

Perbarui Strukiur Anggaran

Total Anggaran

Pegawai (MAK : 51) Barang Jasa (MAK : 52) Meodal (MAK : 53) Sosial (MAK : 57) Hibah (MAK : 56) Lainmya (MAK : 54,55,58)

—— — E E E






MENGUNGGAH FILE RKAKL

Berikut ini langkah-langkah mengunggah file RKAKL di SiRUP:
1. Klik menu “RUP” lalu klik tab menu “Rencana Kerja Anggaran”.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh™ Moner™ Berita g 2019 & kpa

Selamat Datang Struktur Anggaran E

Dekonsentrasi
Surat Edaran Kepala LKPP Nomo  Tugas Pembantuan epatan Pengumuman dan Pelaksanaan RUP dan Rekapitulasi Data RUP Semester I T.A 2019" klik
disini. Konsolidasi

Penyedia

Swakelola



MENGUNGGAH FILE RKAKL
2. Klik tombol "RKA" dan pastikan Tahun Anggarannya sesuai.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita £ 2020 & kpa-

RENCANA KERJA ANGGARAN 2020

Pastikan tahun

anggarannya

;.*.RKAzuzu | _ sesuai

um diunggah oleh PA/KPA

Formulir Upload Data RKA |

bl 3. Kemudian klik tombol
e 4— “Browse"” untuk mencari file
[ Rsar | Rsimpon | RKAKL.




MENGUNGGAH FILE RKAKL
4. Selanjutnya klik tombol “Simpan” untuk mengunggah file RKAKL.

Formulir Upload Data RKA

Tahun 2020

File Browse Excel POK_ xlsx

) ¢

5. Tampil pop up simpan unggah file RKAKL
kemudian klik ‘OK" untuk melanjutkan proses

unggah. ‘ OK Cancel

Apakah File yang dimasukan sudah benar ?




MENGUNGGAH FILE RKAKL

6. Proses unggah file RKAKL selesai (100%) kemudian klik tombol refresh.

Jika proses unggah tidak 100% ulangi proses unggah kembali dan chek
dahulu file RKAKL

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita £5 2020 & kpa

RENCANA KERJA ANGGARAN 2020

Progres Unggah 100% @ -

Catatan : Pastikan File *xls yang telah diekstrak
dari aplikasi RKAKL di save as terlebih dahulu
dalam nama lain dan berekstensi *xls




MENGUNGGAH FILE RKAKL
7. Setelah file RKAKL berhasil diunggah maka tampil gambar berikut ini.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita £ 2020 & kpa

RENCANA KERJA ANGGARAN 2020

Program —-pilih-—-
Kegiatan —-pilih—
Output —pilih—
Komponen —pilih-—

Catatan: Pastikan nama dan jumlah dari program,
kegiatan, output dan komponen sudah sesuai untuk
memastikan file RKAKL yang diunggah.






HAPUS/KOSONGKAN RKAKL

RKA Kementerian/Lembaga yang sudah berhasil diunggah dapat
dihapus/dikosongkan. Hal ini dapat dilakukan bila paket penyedia atau
swakelola belum ada yang diumumbkan.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita

RENCANA KERJA ANGGARAN 2020

BT

Program —-pilih-—-
Kegiatan —-pilih—
Output —pilih—

Komponen —pilih-—

1. Untuk mengosongkan RKAKL yang sudah berhasil diunggah, maka klik
tombol “Kosongkan”.



HAPUS/KOSONGKAN RKAKL

2. Tampil pop up pengosongan RKA kemudian klik ‘'OK" untuk melanjutkan
proses kosongkan.

Apakah anda yakin akan mengosongkan data REA 7

‘ Cancel

3. Tampil pemberitahuan RKAKL
berhasil dikosongkan.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita £ 2020 & kpa

Data RkaKL berhasil dikosongkan -



KELOLA PENGGUNA

Peran Kuasa Pengguna Anggaran pada menu Kelola Pengguna, yaitu:
a. Tambah Admin RUP

b. Ubah Data Pengguna Admin RUP

c. Nonaktitkan Pengguna (Admin RUP)

d. Verifikasi PPK

e. Ubah password Admin RUP

m Rekap RUP ~ Cari Paket Cari Paket 2 Unduh~ Moner - Berita

Kelola Pengguna

a. VERIFIKASI PPK

a.1. Klik menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola Pengguna”.



KELOLA PENGGUNA
“VERIFIKASI PPK”




a. VERIFIKASI PPK

Verifikasi PPK dapat dilakukan oleh Kuasa Pengguna Anggaran (KPA) setelah
PPK berhasil masuk pertama kali ke dalam aplikasi SIRUP, serta mengisi

formulir “Update Data PPK". KPA harus melakukan verifikasi data PPK tersebut
benar merupakan PPK yang ada di satuan kerja nya.

Rw Rekap RUP ~  CariPaket  Cari Paket 2

Unduh~ Moner~ Berita

2019 &kpa

KELOLA PENGGUNA

+ Admin RUP

Tampilkan 10

a.2. Klik aksi “Verifikasi Pengguna” dengan simbol CHEKLIST
yang ada di kolom action. e rof )

SEMU, -~



a. VERIFIKASI PPK

a.3 Tampil pop up “Detail Pengguna” kemudian periksa kembali data PPK lalu

klik tombol “Verifikasi”.

Detail Pengguna

APAKAH ANDA YAKIN AKUN PPK ATAS NAMA =% =
MENJADI BAGIAN PADA SATUAN KERJA / ORGANISASI
PERANGKAT DAERAH DIREKTORAT JENDERAL
PEMBANGUNAN DAN PEMBERDAYAAN MASYARAKAT
DESA?

Username :

Nama Lengkap : ™"
NIP
Golongan :
Jabatan Struktural
Nomor Telepon
K/L/PD Asal

Satuan Kerja

Peran :PPK

e ennies®

anda berhasil verifikasi PPK 150 tersebut

KELOLA PENGGUNA

a.4. Selanjutnya tampil pemberitahuan "PPK
berhasil di verifikasi” pada bagian kiri atas
halaman.



KELOLA PENGGUNA
“NON AKTIFKAN PPK”




b. PEMBATALAN VERIFIKASI PPK

Apabila terjadi perubahan atau mutasi PPK maka KPA dapat membatalkan
verifikasi PPK.

KELOLA PENGGUNA

<+ Admin RUP

Tampilkan | 10 « | entri Cari:

b.1. Klik aksi “Batalkan Verifikasi Pengguna” dengan simbol
REFRESH pada PPK yang akan di nonaktifkan.



b. PEMBATALAN VERIFIKASI PPK

b.2. Tampil Pop Up “Menonaktifkan
Verifikasi Pengguna” yang harus diisi
alasan penonaktifan atau pembatalan
verifikasi PPK kemudian klik tombol
"Hapus”.

*Catatan: Sebelum melakukan pembatalan
verifikasi PPK, KPA harus memastikan paket
maupun kelola anggaran PKOK yang awalnya
didelegasikan oleh PPK yang akan dibatalkan
verifikasinya sudah diubah pendelegasian ke PPK
lain yang sudah diverifikasi.

Menonaktifkan Verifikasi Pengguna

APAKAH ANDA YAKIN AKAN MENGHAPUS VERIFIKASI
PENGGUNA UNTUK AKUN ATAS NAMA UNTUK
TAHUN ANGGARAN 2019?

Username :

Nama Lengkap :
NIP

Golongan :

Jabatan Suwuktural
Nomor Telepon :
K/L/PD Asal

Satuan Kerja

Peran :PPK

* Menonaktifkan verifikasi PPK menyebabkan paket yang dibuat/dimiliki oleh PPK 150 pada Tahun Anggaran 2019 tidak memiliki PPKX
* Menonaktifkan verifikasi PPK menyebabkan kelola data PKOK ataupun PKOR kehilangan PPK pada Tahun Anggaran 2019

* Menonaktifkan verifikasi PPK menyebabkan akun PPK kehilangan Dats Sstuan Kerjs atau Organisasi Perangkat Daersh pada Tahun
Anggaran 2019




b. PEMBATALAN VERIFIKASI PPK

b.3. Setelah itu tampil pemberitahuan “Berhasil Membatalkan Verifikasi PPK".

Rl.P Rekap RUP ~  CariPaket  Cari Paket 2 Unduh~ Moner~  Berita -

Anda berhasil Membatalkan Verifikasi dan Menghapus Organisasi Perangkat Daerah untuk akun PPK atas nama PPK]1 tersebut

Pembatalan Verfikasi PPK akan meyebabkan hal berikut ini:
a. Paket yang dibuat atau dimiliki oleh PPK tersebut akan menjadi tidak memiliki PPK (N/A).

b. Kelola anggaran PKOK kehilangan PPK (pada kolom PPK menjadi N/A sehingga harus
dilakukan pendelegasian kembali oleh KPA ke PPK yang sudah diverifikasi).

c. Akun PPK kehilangan data Satuan Kerja atau Organisasi Perangkat Daerah sehingga harus
memilih Satuan Kerja atau Organisasi Perangkat Daerah bila akan diaktifkan kembali.



PPK




Delegasi PKOK (Program, Kegiatan, Output, Sub Output dan Komponen) ke
PPK

KPA dapat melakukan pendelegasian PKOK ke PPK setelah KPA  mengunggah file RKAKL.
Pendelegasian dapat dilakukan per kegiatan, apabila dalam 1 (satu) kegiatan
membutuhkan lebih dari 1 (satu) PPK maka KPA dapat melakukan pendelegasian
pekerjaan sampai di tingkat Komponen.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~™ Moner~™ ]

Kelola Pengguna

T

Selamat Datang

1. Klik menu “Kelola Data” kemudian pilih “Kelola PKOK".



Delegasi PKOK (Program, Kegiatan, Output, Sub Output dan Komponen) ke
PPK

KELOLA PROGRAM

Dipa M|

=+ Tambah Program
Tampilkan| 10 entri Cari:

Program

Prioritas

1 Program Peningkatan Kapasitas SDM - - - - - ‘ el 40|

2. Pilih nama program yang kegiatannya akan didelegasikan kepada PPK
dengan klik aksi daftar kegiatan pada tombol = untuk masuk ke halaman
kegiatan.



Delegasi PKOK (Program, Kegiatan, Output, Sub Output dan Komponen) ke
PPK

KELOLA KEGIATAN
Program :[1 Program Peningkatan Kapasitas SDM
Ubah data
Tampilkan 10 entri o

Nama Kegiatan Actions

1 Kegiatan kapasitas building pegawai - - am N/A : @IJ

3. Pilih nama kegiatan yang akan didelegasikan kepada PPK dengan klik aksi



Delegasi PKOK (Program, Kegiatan, Output, Sub Output dan Komponen) ke
PPK

Formulir Kegiatan

/ 1. Pilih Lainnya
\/ 2. Isi Alasan Revisi

Alasan Revisi Pilih Alasan

Tahun Anggaran 2019

Nama Kegiatan Perencanaan Ruang Laut

o 3. Pilih PPK yang
R ___g_/ menerima delegasi
Delegasikan Kepada —-pilih PPK--- =
4. Klik Simpan

4. Selanjutnya tampil halaman “Formulir Kegiatan” kemudian klik di drop box

"Delegasikan Kepada” untuk memilih PPK yang akan diberikan pendelegasian
kemudian klik Simpan.



UMUMKAN PAKET

RUP




Umumkan Paket RUP

Setelah finalisasi draft paket RUP selesai dilakukan oleh PPK maka KPA
dapat melakukan pengumuman paket RUP.

1 Mengumumkan Paket

M Rekap Cari Paket  CariF Penyedia/Swakelola.
Selamat Datang PA Struktur Anggaran a. Klik menu "RUP”
Rencana Kerja Anggaran kemudian pilih
Dekonsentrasi P “Penyedia”/"Swakelola”.

Tugas Pembantuan

Konsolidasi l

Perbarui Struktur Anggaran Swakelola




Umumkan Paket RUP

b. Tampil halaman Paket Penyedia kemudian tandai radio button pada kolom “U” untuk paket Penyedia
yang akan diumumkan kemudian Klik tombol “Umumkan Paket Penyedia”.

2. Klik umumkan

PAKET PENYEDIA /
| |

Tampilkan| 10 entri Cari:

Nama Sumber
N Paket P Wakiu Pemilih

Pemberian Pelaksanaan Pelayanan Advokasi Wilayah I 74.665.000 May 2019 APBN,
Advokasi APBN,
dan APEN
Penyelesaian . .
sanggah 1. Cheklist radio

wilayah I, button “U”




Umumkan Paket RUP

c. Selanjutnya tampil pop up konfirmasi pengumuman paket kemudian klik tombol “Umumkan”.

Umumkan Paket Pengadaan

3. Cheklist radio

Apakah Anda yakin akan men UIIIUIItl)IgItl’IC?JgKELLJ-deEL pengadapn ini?

Rekap Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita (52019 & pa-dinkes-baru~

Paket berhasil di Umumkan

PAKET PENYEDIA

d. Tampil notifikasi “Paket berhasil diumumkan” pada bagian kiri atas halaman. Paket yang
sudah diumumkan, status di kolom “U” menjadi sudah centang permanen.



BATALKAN FINALISASI

DRAFT PAKET RUP




Batalkan Finalisasi Draft

Pembatalan Final Draft Paket dapat dilakukan oleh KPA K/L atau PPK dalam

hal:
a. KPA tidak setuju dengan final draft yang telah disampaikan PPK
b. PPK ingin membatalkan final draft yang sudah dikirimkan

- : , 1. Klik Menu "RUP" kemudian
RIP Cari Paket Cari P ) .
A el o klik tab menu “Penyedia” atau

“Swakelola”,

Struktur Anggaran

Selamat Datang PA
Rencana Kerja Anggaran

Dekonsentrasi | -
Tugas Pembantuan
Konsolidasi l

Perbarui Struktur Anggaran Swakelola




Batalkan Finalisasi Draft

2. Klik “Batalkan Final Draft Penyedia atau Swakelola” pada simbol : 7))

PAKET PENYEDIA

¥t Umumkan Paket Penyedia
Tampilkan, 10 entri Cari:

|: [ Nama Sumber
. Kegiatan Nama Paket Pagu (Rp.) Wakitu Pemilihan —_— Actions

Kegiatan Pengadaan Alat Kesehatan 50.000.000 August 2019
Penyelenggaraan
Pendidikan Jarak

Jauh DIPLOMA Klik Batalkan Final

IIL

Draft




Batalkan Finalisasi Draft

3. Tampil halaman “Formulir Pembatalan Final Draft”, kemudian isikan alasan pembatalan lalu klik
“Simpan”

FORMULIR PEMBATALAN FINAL DRAFT

Isikan alasan

pembatalan final
draft

Alasan Pembatalan |

F: Batml || M Simpan

Lalu klik

\/ "Simpan"




Batalkan Finalisasi Draft

4. Setelah klik simpan maka tanda centang pada kolom “FD" akan hilang dan posisi paket kembali ke
PPK.

PAKET PENYEDIA
ol D s
Umumkan Paket Penyedia
kolom FD sudah
Tampilkan 10 entrl h||anq Cari:
] | Nama Sumber

lﬂllm

Kegiatan Pengadaan Alat Kesehatan 50.000.000 August 2019

Penyelenggaraan

Pendidikan Jarak

Jauh DIPLOMA
IIL






Revisi Paket RUP

Revisi paket RUP yang sudah diumumkan dapat dilakukan oleh Kuasa
Pengguna Anggaran untuk di Kementerian/Lembaga.

1. Klik simbol ¢ yang ada di kolom “Action” di paket penyedia atau
swakelola.

Cari Paket Cari Paket 2 Kelola Data ~ Unduh~ Moner~ Berita fh 2019 & KPA

PAKET PENYEDIA

Klik simbol untuk 02
Tampilkan 10 « | entri revisi paket

fama Nama Paket Pagu (Rp.) Waktu Pemilihan Sum 'm
Kegiatan Dana
o

117.600.000 December 2018 APBN

2 ' 1 121.600.000 June 2019 APBN



Revisi Paket RUP

a. Pembatalan
Revisi paket Penyedia “Pembatalan” dilakukan untuk paket yang akan dihilangkan atau
untuk paket yang tidak jadi dilaksanakan.

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

Klik Pembatalan

R . e I - 1. Klik tombol “Pembatalan”.
- - 2. Klik tombol “Revisi Paket".

Pembatalan Satu ke Satu Satu ke Banyak




Batalkan Paket RUP

3. Tampil halaman “Formulir Pembatalan Final Draft”, kemudian isikan alasan pembatalan lalu klik

“Simpan”

PEMBATALAN PAKET

Alasan Pembatalan |

Lalu klik
"simpan”

Isikan alasan
pembatalan




Batalkan Paket RUP

Paket yang sudah direvisi untuk pembatalan paket akan tampil di daftar paket

Penyedia/Swakelola dengan status Nonaktif, yang ditandai dengan hilangnya
centang pada kolom "A" dan tanda seru @ disamping nama paket.

PAKET PENYEDIA

Ditandai dengan Paket SUdah ¥ Umumkan Paket Penyedia
Tampilkan| 10 tanda seru

nonaktif

Nama Sumber
" " e

La th n Matra 1.450.116.000 July 2018 APBN




Revisi Satu ke Satu

Revisi paket Penyedia “Satu Ke Satu” dilakukan untuk paket yang telah diumumkan namun
ada perubahan seperti perubahan metode pelaksanaan, perubahan pagu, perubahan tanggal
pemilihan/tanggal pelaksanaan kegiatan dan lain-lain.

1. Klik tombol “Satu ke Satu”.
2. Kemudian klik tombol “Revisi Paket”.

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

Klik tombol

— J satu ke satu —_—

L

Pembatalan Satu ke Satu

Satu ke Banyak

Klik revisi




Revisi Satu ke Satu

3. Maka akan tampil halaman “Revisi Satu ke Satu”. Isi "Alasan Revisi” dibagian atas halaman.

Revisi Satu Ke Satu

Tahun Anggaran
Satuan Kerja
Nama Paket

Lokasi Pekerjaan

Produk Dalam Negeri

F‘enye:lia .
Isikan alasan
J revisi

e o
1 Provinsi Detil ri Paket

Perbarui data sesuai

dengan perubahan
@Ya (OTidak



Revisi Satu ke Satu

4. Lakukan pembaruan data sesuai dengan alasan perubahan.

UsahaKecl (@Ya () Tidak

:

Pra DIPA/DPA
No. Renja

Sumber Dana

MNo. Izin Tahun Jamak

Jenis Pekerjaan

Pengadaan Dikecualikan
Rencana Metode Pemilihan

n o

(7]
I T S R R = NN
<l

20 7|

| APBN ~

Masukan Mao. Izin

| Pemilihan Penyedia ka... = |

AAS22T9

1

| Jasa Lainnya

(OYa (@ Tidak

| Pengadaan Langsung

Perbarui data sesuai
dengan perubahan

117600000

117600000

117600000




Revisi Satu ke Satu

5. Klik tombol “Simpan”.

ladwal
Rencana Jadwal Pengadaan Barang/lasa

Pemanfaatan Barangflasa

Aldhir

o Perbarui data sesuai
dengan perubahan

Haral

Pelaksanaan Kontrak

Alch
Haral

Pemeilihan ia

D>

*Catatan: Paket yang sudah direvisi untuk satu ke satu akan tampil di daftar paket
Penyedia/Swakelola sebagai paket baru yang ditandai dengan hilangnya centang
pada kolom “U".



Revisi Satu ke Banyak

Revisi paket Penyedia “Satu Ke Banyak” dilakukan untuk paket yang akan direvisi dari satu
paket menjadi lebih dari 1 (satu) paket.

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

Klik tombol satu ke
ey ——— s g— -y banyak

Pembatalan

Satu ke Satu Satu ke Banyak

Klik revisi

Revisi Paket pa ket

1. Klik tombol “Satu ke Banyak”.
2. Kemudian klik tombol “Revisi Paket”.



Revisi Satu ke Satu

3. Maka akan tampil halaman “Revisi Satu ke Banyak”. Isi “Alasan Revisi” dibagian atas halaman

Revisi Satu Ke Banyak

Isikan alasan
. J revisi
Tahun Anggaran
Satuan Kerja
Paket i i
Nama Perbarui data sesuai
Lokasi Pekerj etil Lokasi Ha
si Pekerjaan dengan perubahan -

Volume Pekerjaan

Uraian Pekerjaan



Revisi Satu ke Satu

4. Perbarui data sesuai dengan perubahan.
5. Klik tombol “Simpan dan Lanjutkan ke Paket 2",

Klik simpan dan
lanjutkan ke paket 2

6. Isi “Paket ke 2" dan seterusnya. Jika paket 2 belum selesai, lanjutkan dengan cara klik
“Simpan dan lanjutkan ke Paket 3".
7. Setelah semua selesai klik tombol “Simpan dan Selesai”.



PENGAKTIFAN KEMBALI
PAKET RUP




Pengaktifan Kembali Paket RUP

Untuk mengaktiftkan kembali paket yang sudah dibatalkan, KPA K/L
melakukan langkah-langkah sebagai berikut :

1. Klik Menu “RUP”, kemudian klik tab menu “Penyedia” atau ”S\“alola".
2. Klik "Aktifkan Paket Penyedia/Swakelola” atau simbol pada kolom "Actions”.

PAKET PENYEDIA

Klik simbol untuk

aktifkan paket
Tampilkan| 10 ¥ | entri
S N
ol o C-;“

Latlhan Matra O Paket AKu 1.450.116.000 ' July 2018 APEN
rat,




Pengaktifan Kembali Paket RUP

3. Tampil pop up untuk pengaktifan kembali.

Revisi Paket Pengadaan Penyedia

Klik aktifkan paket | Lonsolidasi kendala

Pengaktifan Kembali

4. Klik tombol “Pengaktifan Kembali”, kemudian klik tombol "Aktifkan Paket”.

5. Maka paket akan tampil di daftar paket Penyedia/Swakelola sebagai paket baru dengan status
Aktif,

6. Untuk mengumumkan paket, maka dapat mengikuti sebagaimana prosedur Mengumumkan
Paket RUP



KONSOLIDASI PAKET

RUP




Konsolidasi Paket dalam Satuan Kerja

Konsolidasi Pengadaan Barang/Jasa adalah strategi Pengadaan Barang/Jasa yang
menggabungkan beberapa paket Pengadaan Barang/Jasa sejenis.

Konsolidasi pengadaan dapat dilaksanakan oleh PA/KPA/PPK dengan keterangan sebagai berikut:

Dilakukan Diumumkan
Oleh oleh

KEMENTERIAN/LEMBAGA

Paket sudah dibuat dan dilengkapi PPK Antar paket penyedia KPA
PPK/Admin RUP yvang dikelolanya

Paket sudah dilakukan finalisasi draft KPA Paket penyedia antar KPA
oleh PPK PPK di satuan kerja

masing-masing

Paket sudah diumumkan oleh KPA KPA Paket penyedia antar KPA

satuan kerja di
masing-masing K/L




Konsolidasi Paket dalam Satuan Kerja

Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat konsolidasi paket:
1. Klik menu “RUP” lalu klik “Konsolidasi”.

'RlP Rekap SR CariPaket  CariPaket2  KelolaData~  Unduh-  Moner-  Berita 92020 & kps

Struktur Anggaran

Rencana Kerja Anggaran PAKET KONSOLIDASI

Dekonsentrasi

Tugas Pembantuan
| Klik konsolidasi pada
Tampilkan | 10 «| entri H/ menu RUP Cari:

Swakelola




Konsolidasi Paket dalam Satuan Kerja

Berikut ini langkah-langkah yang dilakukan untuk membuat konsolidasi paket:

2. Tampil halaman konsolidasi kemudian klik tombol “+Konsolidasi”.

PAKET KONSOLIDASI

=+ Konsolidasi 2020

Tampilkan| 10 entr|

| Klik Tambah paket

konsolidasi

1 Umumkan Paket Konsolidasi

Cari:



Konsolidasi Paket dalam Satuan Kerja

3. Lengkapi formulir “Konsolidasi Paket Penyedia” dengan informasi sebagai berikut:

Konsolidasi Paket Penyedia

Tahun Anggaran 2020

Satuan Kerja DIREKTORAT JENDERAL PEMBANGUNAN DAN PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA
Daftar Paket
me e
{ —pilih— -
Nama Paket .
oo [ UL | -
1 konsolidasi
Volume Pekerjaan
Uraian Pekerjaan Uraian dari paket pekerjaan.(misal: ruang lingkup pekerjaan di KAK)



Konsolidasi Paket dalam Satuan Kerja

a. Pilih paket yang akan dikonsolidasikan (pilihan paket yang tampil adalah paket yang status
nya sudah diumumkan dan atau yang statusnya finalisasi draft)

b. Klik tombol “Tambah” untuk menambah paket lainnya yang akan dikonsolidasikan

c. Isi/lengkapi nama paket konsolidasi

d. Lokasi Pekerjaan (Terisi otomatis setelah memilih nama paket yang akan dikonsolidasikan)
e. Isi volume pekerjaan beserta satuannya (contoh: paket, unit, dll)

f. Isi uraian pekerjaan sesuai dengan KAK

g. Isi spesifikasi dari paket pekerjaan sesuai dengan KAK

h. Klik check box “Produk Dalam Negeri” apabila paket direncanakan menggunakan produk

dalam negeri sesuai aturan Perpres Nomor 16 Tahun 2018 pasal 66 dan Peraturan LKPP Nomor 7 Tahun
2018 Pasal 28 ayat (3)

I. Klik check box “Usaha Kecil” apabila paket diperuntukkan untuk usaha kecil
J. Sumber Dana dan Jenis Pengadaan (Terisi otomatis setelah memilih nama paket yang akan
dikonsolidasikan)



Konsolidasi Paket dalam Satuan Kerja

k. Pilih rencana metode pemilihan penyedia barang/jasa berdasarkan Peraturan Presiden
Nomor 16 Tahun 2018 pada Pasal 38 dan Pasal 41 dibagi menjadi:

« Tender

* Seleksi

« Tender cepat

« Pengadaan langsung

 Penunjukan langsung

« e-Purchasing

|. Pilih tahun dan bulan "Akhir Pemanfaatan Barang/Jasa” untuk perkiraan kapan waktu
akhir barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna

m. Pilih tahun dan bulan "Awal Pemanfaatan Barang/Jasa” untuk perkiraan kapan waktu awal
barang/jasa dimanfaatkan oleh pengguna

n. Pilih tahun dan bulan “Akhir Pelaksanaan Kontrak” untuk perkiraan waktu akhir
pelaksanaan pekerjaan

o. Pilih tahun dan bulan "Awal Pelaksanaan Kontrak” untuk perkiraan waktu awal
pelaksanaan pekerjaan



Konsolidasi Paket dalam Satuan Kerja

p. Pilih tahun dan bulan “"Akhir Pelaksanaan Pemilihan Penyedia” untuk perkiraan waktu akhir
pelaksanaan pemilihan penyedia

g. Pilih tahun dan bulan “Awal Pelaksanaan Pemilihan Penyedia” untuk perkiraan waktu awal pelaksanaan
pemilihan penyedia

~ Produk Dalam Negeri @ Ya () Tidak ©
UsahaKecl @ Ya () Tidak ©

:

Pra DIPA/DPA

] (7]
— - -

. Total Pagu
_ Lengkapi form
Jnis pengadzan ﬁ konsolidasi _

Rencana Metode Pemilihan | —-pilih—




Konsolidasi Paket dalam Satuan Kerja

*Catatan: Pastikan semua informasi yang dibutuhkan sudah terisi agar dapat disimpan.
5. Klik tombol “Simpan”.

_aval

Rencana Jadwal Pengadaan Barang/Jasa

PEMANFAATAM BARANG/IASA
Alchir Pilih Bulan =
Awal Pilih Bulan = ©
PELAKSAMAAN KONTRAK
Aldr Pilih Bulan =
Awal Pilih Bulan = @

PELAKSANAAN PEMILTHAN PENYEDIA

Alkchir

mal_— - Klik simpan
(o [ s




CETAK PAKET

RUP




Cetak Paket RUP

Kuasa Pengguna Anggaran dapat melakukan cetak rekap paket RUP dengan cara sebagai

berikut:
1. Klik menu “Unduh” kemudian pilih “Paket RUP".
2. Tampil halaman “"Unduh Berkas PDF Paket RUP” kemudian klik tombol “Buat Ulang Berkas”.

PEMERINTAH DAERAH KABUPATEN KEEROM

Unduh Berkas PDF Paket RUP 2019/

// Pilih tahun anggaran
fanggal  Klik buat ulang | | RUP

Unduh berkas 100% : belum tersedia

Keterarl_ : Saat ini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam

satu hari. Namun Anda bisa mengunduh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab
Penyedia atau pun Swakelola akan menghasilkan data yang sama.



Cetak Paket RUP

3. Silahkan tunggu sampai progres mencapai 100% dan muncul simbol [+ >ada “Unduh Berkas PDF"
untuk menampilkan hasil cetak RUP.

2rkas PDF Anda sedang diproses. Silakan tunggu hingga progres 100 persen

Unduh Berkas PDF Paket RUP 2019 ~

KOTA MALANG
Tanggal Buat Dokumen 2019-07-1408:15:37.804 | Klik untuk menampilkan
Unduh Berkas PDF B hasil cetak paket RUP

Reload halaman ini dan klik ikon pdf diatas ketika progress buat ulang berkas
sudah mencapai 100%

Keterangan : Saat ini, karena alasan performa aplikasi, proses buat ulang berkas hanya bisa dilakukan dua kali dalam
satu hari. Namun Anda bisa mengunduh file tersebut berulang kali.Fungsi Buat Ulang Berkas di tab
Penyedia atau pun Swakelola akan menghasilkan data yang sama.

Buat Ulang Berkas 100%



Cetak Paket RUP

4. Untuk mengunduh file PDF, klik tombol “Download” atau simbol E pada kanan atas halaman.

1 dari4 = = Perbesaran Otomatis *
SIRUP LKPP - 14-07-2019

REKAP RENCANA UMUM PENGADAAN

Klik untuk

TAHUN ANGGARAN : 2019 unduh file pdf

KIL/PD: Kota Malang
Satuan Kerja: Sekretariat Dprd

PA/KPA

Informasi yang ditampilkan terdiri dari: Nama K/L/PD, Nama Satuan Kerja, Nama PA/KPA, NIP
PA/KPA, Daftar Paket Penyedia (Terumumkan dan draft), Daftar Paket Swakelola
(Terumumkan dan draft) dan Daftar Paket Penyedia dalam Swakelola (Terumumkan dan

draft).



KELUAR APLIKASI

SIRUP




Keluar dari Aplikasi

Pilih “Keluar” pada dropdown nama pengguna untuk mengakhiri aplikasi SiRUP.

Klik nama
pengguna

Rlp Rekap RUP ~  Cari Paket Cari Paket 2 Unduh~ Moner~  Berita

& KP.

Detail Informasi

Ganti Password

Aplikasi Eproc Lainnya

Klik keluar
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\TOLOGI DAN GEOFISIKA
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